                                                                                             Załącznik nr 1 do Zarządzenia 

Procedura przyjmowania książek w Gminnej Bibliotece Publicznej w Gorzycach                                                     i poddawaniu ich kwarantannie po odwołaniu stanu epidemii  w Polsce                                                                          i wznowieniu pracy bibliotek
[bookmark: _GoBack]
1. Od dnia otwarcia Biblioteka pracuje wyłącznie w zakresie  wypożyczeń i zwrotów książek.                 Bez spotkań, imprez oraz korzystania na miejscu z czytelni.

2. Pracownicy wykonują swoją pracę przy odpowiednim zabezpieczeniu i zachowaniu zasad bezpieczeństwa, zaopatrzeni w rękawice jednorazowe, maseczki/ przyłbice. Po każdym kontakcie ze zwracaną książką konieczna jest dezynfekcja rękawic. 


3. Książki mogą być udostępniane jedynie przez pracowników biblioteki. Czytelnicy nie  są wpuszczani na teren wypożyczalni. Książki  od czytelnika przyjmuje bibliotekarz i odnosi do pomieszczenia na 14 dniową kwarantannę.

4. Książki można zamawiać telefonicznie pod nr 15 836 27 53 lub 504 928 022. Zamówienie będzie zrealizowane następnego dnia o umówionej wcześniej godzinie. Przy wyborze książek zaleca się korzystanie z katalogu on-line, dostępnego na stronie www.gokgorzyce.pl.


5. W bibliotece, w wydzielonym miejscu może znajdować się tylko jeden czytelnik w maseczce. Pozostali powinni czekać na zewnątrz w odległości 2 m od siebie. Po wejściu do budynku należy zdezynfekować ręce.

6. W każdej placówce należy wyznaczyć i odpowiednio przygotować miejsce na przechowywanie zwracanych zbiorów. Miejsce powinno być wydzielone, zabezpieczone i odpowiednio oznakowane. Kwarantanna dla książek trwa 14 dni.


7. Po zakończeniu wypożyczeni należy bezwzględnie dokonać dezynfekcji całości pomieszczeń                      i używanych przedmiotów.

8. W ciągu dnia należy dokładnie wietrzyć pomieszczenia ze szczególnym uwzględnieniem pomieszczeń, gdzie znajdują się książki  na kwarantannie.


9. Wszyscy pracownicy powinni przestrzegać ogólnych zasad bezpieczeństwa:
- prawidłowe mycie rąk wodą z mydłem (30 sekund).
- unikanie dotykania twarzy (ust, oczu i nosa).
- zachowanie bezpiecznej odległości (2m od osób/pracowników).
- zasłanianie nosa, ust maseczka jednorazową/przyłbicą.
- w przypadku zauważenia u siebie objawów choroby o charakterze wirusowym nie przychodzić   do pracy i zwrócić się o pomoc medyczną.
        10. W/w procedury zaczną obowiązywać z dniem otwarcia biblioteki dla czytelników decyzją   
              Dyrektora GOK w Gorzycach

